[Tpunoxxenue Ne 16
K YUEeTHOH IOJINTHKE

JUTS TIeTIe OyXTallTepCKOro yuera
[Tpukas ot 30.12.2025 Ne208

ITos107keHNEe 0 BeAeHUH KACCOBBIX ONepalui

1. O0mue moJI0KeHUs1

1.1. KaccoBeie onepanun BeIyTCs B COOTBETCTBUM C yKazaHueM banka Poccun
or 11 mapra 2014 Ne 3210-VY, Vka3anue banka Poccum ot 09.12.2019 Ne 5348-V "O
MpaBuiIax HaJUYHBIX pacueToB" (najnee - Ykazanue Ne 5348-V) kaccupamu.

1.2. Jlo;KHOCTHBIE MpaBa U 00SI3aHHOCTU Kaccupa yKa3aHbl B 3aKJIFOUEHHOM C
HUM TPYAOBOM JOTOBOpPE, a TAaKXKE B JOJDKHOCTHOW MHCTPYKLMH, C KOTOPOW OTHEN
KaJIpOB 3HAKOMUT KAaCCHpPA IO JIMYHYIO MOANUCh. C KaCCUPOM 3aKIHYAETCS JOTOBOP O
IIOJIHOM MaTE€pUAIbHON OTBETCTBEHHOCTH B IMCBMEHHOM BHUJIE.

1.3. Tlopsimox BblHauM JEHET TMOJ OTYET YCTAaHABIMBACTCS B OTAEIBHOM
MOJIO)KEHNU O pacuerax ¢ nogotrueTHsIMU junamu. (IIpunoxenue Ne 25 k ydeTrHOMH
TTOJTUTHUKE)

1.4. VlnBeHTapu3alus IEHEKHBIX CPEICTB M JCHEXKHBIX JOKYMEHTOB B Kacce
IIPOBOAMUTCS IO NPABUJIAM U B CPOKH, ycTaHOBIIeHHbIE [Iprioxennem Nel3 k ydetHoM
MTOJIUTHKE.

2. Ilopsaiok popMUPOBAHUSA M XPAHEHUS TOKYMEHTOB

2.1. JlumMuT ocTaTKa HAJIMYHBIX JCHEKHBIX CPEJCTB B KACCE PACCUUTHIBACT
TJIaBHBIA OyXrajtep MCXOJs U3 00beMa BBIIJIAT HAJIMYHBIX JEHEr 3a aHAJIOTHMYHBIN
Mepuo ] MPOILIOro rofa, MOCjae YEero TJIaBHBIM Bpay YTBEPKIAAET JIMMHUT OTACIIbHBIM
npuka3zoM. OJIMH 3K3eMIUISIp PUKa3a XPaHUTCS B Kacce.

2.2. KaccoBble JOKYMEHTHI, IIpelycCMOTpeHHbIE yKka3zaHnneMm banka Poccun ot 11
mapta 2014 Ne 3210-V (manee — DJOKYMEHTBI), OOPMIIIIOTCS B DJIEKTPOHHOM BHUJE C
UCIIOJIb30BAaHUEM  DJIEKTPOHHOTO  JIOKyMeHTooOopora B  mporpamme 1C u
MOMUCHIBAIOTCA ~ KBATM(PUIIMPOBAHHONW  DBJEKTPOHHOM TMOJNUCHIO  pabOTHUKAMH,
MMOMMEHOBAaHHBIMH B IIyHKTE 2.2 HacTosmero [TomoxeHus.

2.2. KaccoBble JOKyMeHThl odopmiser Kaccup. HWHble COTpYIHUKH,
YIOJIHOMOYEHHbIE ~ OhOpPMIISITh M TOJNUCHIBATH ~ KAacCOBbIE  JIOKYMEHTHI,
YCTaHaBJIMBAIOTCS OTIECIbHBIM IMPUKA30M IJIaBHOTO Bpaya.

2.3. AHanUTHYECKUI Yy4YeT OCYIIECTBISETCS B pa3pe3e KakIoro cuera B
Kypnane onepanuii Ne 1 «Kaccay.

2.4. Cpox BbIIUIATHI 3apa0OTHOM IIIAThI, CTUIICHAMM W BBIIUIAT COIMAIBLHOTO
XapaKTepa COCTaBIACT 5 pabouux JHS, BKIIOYAs JICHb TOJYUYCHHS JCHEKHBIX CPEJICTB B
Kacce YUpexKIeHUs.



2.5.KaccoBasi kHMTa BENETCS aBTOMATH3WPOBAHHBIM CIIOCOOOM B 3JIEKTPOHHOM
BUJE C COOJIIOJIGHUEM JIMMUTAa OCTaTKa HAJWYHBIX JI€HEr, YCTaHOBJIEHHOTO Ha
OCHOBaHUHU pacuera Ha TeKymuit rof. (1. 4.7 Ykazanus banka Poccuu Ne 3210-V).

2.6.0TBETCTBEHHOCTh 32 COXPAHHOCTh IIEHHOCTEW, HaxXOMSIIMXCS B Kacce
VYupexxnenusi, Hecer kaccup. Kaccup B oOsi3aTesnibHOM mnopsiake (Qukcupyer Jro0oi
OPUXOJ M PacXo] HAJUYHBIX JACHEr B KACCOBOM KHUIE CTPOrOo B JIEHb COCTABJICHUS
TOKYMEHTA.

2.7.Bpljaya HAJIMYHBIX JEHET U3 KACChl MPOMCXOAUT IO PACXOJHBIM KACCOBBIM
opliepaM, MO IUIATEKHBIM BEIOMOCTSM, 3asBJICHUSIM Ha BbIJauy HAJIUYHBIX JCHET U
IpyruM jaokymeHTaM. JlokymeHThl Ha Bblauy HanuuyHbiX AeHer (PKO u mnartexHas
BEJIOMOCTh) MOJIMUCHIBAIOT PYKOBOAUTEND YUPEKACHUS (MU YIIOJTHOMOYEHHOE JIMIIO)
Y TTIaBHBIN OyxTantep (WK yIOJTHOMOYEHHOE JIUIIO).

2.8 KypHan perucrtpaumyd NOpPUXOAHBIX M PACXOJHBIX KAacCCOBBIX OpPJEPOB
(¢. 0310003) BemeTcss B XPOHOJOTMYECKOM TMOPSIAKE B DJIEKTPOHHOM  BUJIE,
o(pOpMIISIETCSL €KEMECIYHO B TIOCIEAHUN IEHb KaXI0T0 MecsIia.

2.9.Bce omnepanuu MO NPUEMY HAIMYHBIX JICHET OCYIIECTBISIET KAaCCUP
VYupexnenus ¢ npumenenueM KKT.
2.10./loxyMeHTBI XpaHsATCS B OyXTaJITEpPUU B TEUYCHHE IISITH JIET C OKOHYAHUS

rojia, B KOTOpOM OHU O(OPMIICHBI. 32 COXPAHHOCTb JIOKYMEHTOB OTBEYACT TJIABHBIN
oyxranrep.

3. O0ecneyeHre COXPAHHOCTH HAJIMYHBIX ICHEKHBIX CPEACTB

3.1. Mecto niist mpoBeJIeHUs KaCCOBBIX OIepanuii (qanee — kacca) HaXOJUTCS B
caHatopun B kabunere Ne 2.

3.2. TlomemeHue  kKacchl ~ OOOpPYAOBAaHO  METAJUIMYECKONW  JBEPHIO,
METANTMYECKUMU peleTKaMy Ha OKHAX, METAJUIMYECKUM ceilhoM JJisi XpaHEHHUsI JCHET,
MIPOYHO MPUKPEILUICHHBIM K CTPOUTEIBHBIM KOHCTPYKIHUSM TOJa U CTEHbI CTaJbHBIMU
eplIamMu, a TaKK€ UCIPABHBIM OTHETYIIUTENIEM U OXPaHHON CUTHAIU3ALNEH.

3.3. Bce HanMuHbIE JEHBIU U JIEHEKHBIE TOKYMEHTBI XPAHATCA B HECTOPAEMOM
ceiibe, KOTOpBI TO OKOHYAHWM pabodero JHsA 3aKpbiBaeTcs Kiatouom. Kiroum ot
MeTayumueckoro ceria xpansTcs y kaccupa. Kaccupy 3ampemniaercsi OCTaBlIATh KIIOUU
0e3 mpucMoOTpa, IepenaBaTh HUX JOOBIM JPYrdM JIMIIaM JHOO H3TOTaBJIMBAThH
HEYYTCHHbIC NyOJIMKAThl. YUTCHHbIE NYyOJIMKAThl KIIOUEH B ONEYaTAaHHBIX KacCUPOM
MaKeTe XPaHATCs y IIaBHOTO Oyxranrepa.

3.4. XpaHeHue B KacC€ HAJIMYHBIX JICHET W JPYIMX LEHHOCTEH, HE
MPUHAAJIEKAIINX CAHATOPHIO, 3alIPEIIACTCS.

3.5. IIpoBepka HaJIMYUs IEHEKHBIX CPEICTB B Kacce MPOBOJUTCS MO MPaBUIIAM,
omnpeesIeHHbIM MeTOIMYeCKUMHU yKa3aHUSAMH, YTBEPKICHHBIMHU NMpUkazoM MuHdpurHa
Poccun ot 13 utonst 1995 Ne 49,

3.6. IlpoBeneHue WHBEHTApU3AlMU, IUIAHOBBIX U BHEIJIAHOBBIX PEBHU3UNI
(haKTHYECKOTO HAIMYUS JICHSKHBIX CPEJICTB B KACCE OCYIIECTBIISIET KOMHUCCHS, COCTaB
KOTOPOH yTBEPIKAaeTCs OTACIbHBIM MpHKa3oM ritaBHoro Bpaua (IIpumoskenneNe 19).

3.7. IlnaHoBasi WHBEHTapu3alusi MPOBOJUTCA Ha IMOCIEAHEE YHUCIO KaKIIOro
Mecsia, a Takke Ha 31 mexaOps kaxmaoro rona. [lo pesynbTaTaM WHBEHTapH3allvy,
IJIJAHOBBIX W BHEIUIAHOBBIX PEBU3UN KOMHUCCHSI COCTABIISIET WHBEHTAPHU3ALMOHHYIO



OIMCh HATMYHBIX JIeHeXKHBIX cpeactB (¢.0510467) B mByx sk3emiuisipax. B Hem
YKa3bIBalOT BBISBICHHbIE HENOCTAaYM WM W3JMIIKA LIEHHOCTEH B Kacce H
0OCTOSITENILCTBA UX BOSHUKHOBEHHUSI.

4. TpaHCIOPTHPOBKA HAJMYHBIX IEHEKHBIX CPEJICTB

4.1. Ilpm TpaHCHOPTUPOBKE [EHEXKHBIX CPEIACTB M3 YUPEKACHUH OAHKOB
PYKOBOJIUTEIb JIOJKEH MPEIOCTaBUTh KACCUPY OXpaHy U TPAHCIIOPTHOE CPEJCTBO.



